ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
CONTROLADORIA GERAL

INSTRUGCAO NORMATIVA N. 2 001/2017
(Versdo 01)

Dispde sobre as instrugdes normativas do
Controle Interno da Camara Municipal de
Aguia Branca/ES.

O Controlador Geral do Municipio de Aguia Branca, no cumprimento das
atribuicdes estabelecidas nos art. 31, 70 e 74 da CF, art. 29, 70 e 76 da Constituicdo Estadual,
art. 51 da Lei Organica Municipal, Lei Municipal 1.122/13, Decreto 6.088/13, e demais normas
que regulam as atribuigdes do Sistema de Controle Interno, referentes ao exercicio do controle
prévio e concomitante dos atos de gestdo, e visando orientar o Administrador Publico,

CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre a produgdo de Instrugdes
Normativas a respeito das rotinas de trabalho a serem observadas de forma obrigatoria pelas
diversas Unidades da Estrutura do Poder Legislativo do Municipio, objetivando a implementagdo
de procedimentos de controle — (Normas das Normas);

CONSIDERANDO que as instru¢des normativas abrangem todas as
unidades do Nucleo Técnico Administrativo e das Assessorias Parlamentares que integram a
estrutura organizacional interna deste Poder Legislativo, quer como, executoras de
procedimentos, quer como, fornecedoras ou recebedoras de dados e informagGes em meio
documental ou informatizado,

RESOLVE:

Art. 1.2 - Fica instituido a Instru¢do Normativa como o documento que
estabelece os procedimentos internos a serem adotados objetivando a padronizagdo na
execucdo de atividades e rotinas de trabalho, com o objetivo de assegurar a conformidade das
operacBes inerentes a cada ponto de controle, restringindo o cometimento de irregularidades
ou ilegalidades.

Art. 2.2 - A Instrugdo Normativa sera precedida pela elaboragdo, por parte
do responsével pela Controladoria Interna.

Art. 3.2 - Concluida a elaboragdo da Instrugdo Normativa, o responsavel
pela Controladoria Interna comunicaré formalmente todas as Unidades do Nucleo Técnico
Administrativo e Assessorias Parlamentares, envolvidas e o disponibilizard em versdo digital
para que estas possam o analisar e sugerir eventuais alteragdes.

§ 1.2 - As sugestdes de que trata o caput deste artigo, serdo dirigidas ao
responsavel pela Controladoria Interna através de Memorando, no qual deverd conter a
exposicdo de fatos que sustentem as alteragdes propostas.
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§ 2.2 - As Unidades Administrativas apds receberem a comunicagdo
mencionada no parédgrafo anterior, terdo o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, para proporem
alteragdes.

§ 3.2 - Encerrado o prazo mencionado no Paragrafo anterior, a
Controladoria Interna analisara as sugest8es recebidas (se houverem) e efetuard as mudangas
que entender cabiveis.

Art. 4.2 - O Conteldo das instrugdes normativas se limitara a determinar
procedimentos administrativos internos e em nenhuma hipdtese poderd contrariar Leis,
Resolucdes e Portarias, ou nova legislagdo sobre o assunto.

Art.5. ° caberd a procuradoria juridica da Camara Municipal através de seu
Procurador, analisar a presente instrugdo normativa, bem como, oferecer o seu parecer.

Art. 6.2 A competéncia para a aprovagdao das Instru¢cdes Normativas e
alteragdes caberd exclusivamente ao Presidente da Camara Municipal de Aguia Branca, em
despacho especifico expresso no corpo do préprio documento.

Art. 7.2 As instrugdes normativas obedecerao a seguinte formatacdo:

I Serem redigidas dentro de técnica legislativa adequada;

1. Possuirem numeragdo Unica e sequencial, com aposi¢do do ano de sua
expedigdo;
L. Serem assinadas pelo Controlador Interno e pelo Presidente da Camara

Municipal de Aguia Branca.

Art. 8.2 - As instrugOes normativas serdo publicadas na forma do art. 16 da
Lei Orgénica do Municipio.

Art. 9.2 - Todas as instrugdes normativas deverdo ser disponibilizadas na
integra no site oficial da Camara Municipal de Aguia Branca, em espaco préprio para as
publicagdes do Controle Interno.

Art. 10.2 - Apds a publicagdo da instrugdo normativa, o responsavel pela
Controladoria Interna comunicard todas as Unidades do Nucleo Técnico Administrativo e
Assessorias Parlamentares da Camara Municipal, sobre a sua vigéncia.

Art. 11 - Quaisquer das Unidades do Nucleo Técnico Administrativo e
Assessorias Parlamentares integrantes da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Aguia Branca poderao solicitar alteragGes em instrugées normativas vigentes.

Paragrafo Unico. As solicitaces constantes no caput deste artigo deverdo
ser encaminhadas de forma devidamente fundamentada através de Memorando dirigido ao
responsavel pela Controladoria Interna, que analisara a necessidade das alteracGes propostas.

Art. 12 - O descumprimento ao estabelecido em instrugdes normativas
serdo comunicados ao Presidente da CAmara Municipal de Aguia Branca, que poderd aplicar as
medidas previstas na Lei Municipal n.2 111/1991 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio
de Aguia Branca) e outras sangdes legais cabiveis.
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Art. 13 - Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicagdo, produzindo efeitos a partir da mesma.

Aguia Branca/ES, 12 de Maio de 2017.

HADEON F EREIRA
CONTROLADO AL DO MUNICIPIO
DECRET ' 7.407/2017

- ’,,_7-'
AMARILDO FRANSKOVIASK

Presidente da Camara Municipal de Aguia Branca
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